BELEDIYE VE BAGLI KURULUSLARI iLE MAHALLI IDARE BIRLIKLERI
PERSONELI (ZABITA VE ITFAIYE PERSONELI HARIC)
GOREVDE YUKSELME SINAV KONULARI

GRUPLAR | UNVAN SORUMLU OLDUKLARI KONULAR
1.GRUP V.HKIL 1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI
Bilgisayar
Isletmeni, BELEDIYE KANUNU
Veznedar, ¢ Belediyenin Gorev, Yetki ve
Ambar Sorumluluklar
Memuru, e Belediyenin Organlari
Ayniyat
Memuru, BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU
Belediye e Biiyiiksehir Belediyesinin Gorev, Yetki ve
Trafik Sorumlulukiar
Memuru, * Biiyiiksehir Belediyesinin Organlan
Bilet Satis
Memuru, IL OZEL IDARESI KANUNU
Evlendirme o 11 Ozel idaresinin Gorev, Yetki ve
Memuru, Sorumluluklar:
Gemi e 11 Ozel idaresinin Organlari
Adami, Gise
Memuru, KOY KANUNU
Memur, e  Kdyiin Organlarn
Mutemet,
Sayag MAHALLI IDARE BIRLIKLERI KANUNU
Memuru, *  Kurulug
Tahsildar, e  Birligin Organlan
Koruma ve
Giivenlik KAMU MAL{ YONETIMI VE KONTROL
Gorevlisi, KANUNU
Sofor * Amagc ve Kapsam

e Taginr ve Taginmaz Iglemleri
e Yaptinmlar ve Yetkili Merciler

KAMU THALE KANUNU
e Temel flkeler

2- IDARI VE MALI MEVZUAT

e 1982 Anayasasmin Kabulii, Genel Esaslari,
Temel Haklar ve Ozgiirliikleri Sistemi

¢ 1982 Anayasasina Gére Devletin Temel
Organlari

»  Tiirkiye’nin Idari Teskilati

e  Kamu Gorevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

¢ Deviet Memurlarmnm Odevleri ve
Sorumluluklan, Haklari, Yasaklari ve
Memurlarin Degerlendirilmesi




e Devlet Memurlarinmn Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiistinde
Kisinti Yapan Durumlar ve Deviet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR
e Atatlirk¢li Dilgiince Sistemi

o [letisim

e Halkla iliskiler ve Uygulama Alanlar:

e Kamu idarelerinde ve Mahalli Idarelerde
Halkla iliskiler

¢ Resmi Yazigmalar

e Noktalama [sareti

s  Yazim Kurallan

2.GRUP

Coziimleyici,
TUzman, Sivil
Savunma
Uzmani, Sef,
Koruma ve
Giivenlik
Sefi, Bando
Sefi, Ayniyat
Saymamn,
Kontrol
Memuru,
Muhasebeci,
Egitmen

1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI

BELEDIYE KANUNU
e Belediyenin Gérev, Yetki ve
Sorumluluklari
¢ Belediyenin Organlar
e Belediye Teskilat1 ve Personeli
o Belediyenin Gelir ve Giderleri
L ]

Belediye Biitgesi

BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU
Biiyiiksehir Belediyesinin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar:

e Biiyiikschir Belediyesinin Organlan

 Biiyiiksehir Belediyesi Teskilat1 ve
Personeli

¢ Mali Hitkiimler

il. OZEL IDARESI KANUNU
¢ 11 Ozel idaresinin Gorev, Yetki ve
Sorumlutuklan
o {1 Ozel idaresinin Organlan
e j1Ozel idaresi Tegkilat1
e Mali Hikkiimler ve Cezalar
s (Cezalar
KOY KANUNU

e Kdyiin Organlari
e Koylerin Gorevleri

MAHALLI iDARE BiRLIKLERI KANUNU
*  Kurulus
¢ Birligin organlar
e Birligin Gelirleri




Birligin Giderleri

Koylere Hizmet Gétirme Birlikleri
Birlik Uyelerinin Yikimliilikleri
Ortak Hitkiimler

KAMU MAL{ YONETiMI VE KONTROL

KANUNU
¢ Amag ve Kapsam
e Harcama Yetkisi ve Yetkilisi
o Tasinur ve Tasinmaz Islemleri
e Dis Denetim
[ ]

Yaptirimlar ve Yetkili Merciler

KAMU IHALE KANUNU

Temel ilkeler

ihale Komisyonu

fhaleye Katilimda Yeterlik Kurallart
ihale ilan Stireleri ve Kurallan
Tekliflerin Hazirlanmasi ve Sunulmast
Tekliflerin Degerlendirilmesi

ihale Sonucunun Tlant

7-iDARI VE MALI MEVZUAT

1982 Anayasasinin Kabulii, Genel Esaslari,
Temel Haklar ve Ozgiirlikkleri Sistemi
1982 Anayasasina Gore Devletin Temel
Organlari

Tiirkiye nin Idari Teskilat

Kamu Gorevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris ,

Devlet Memurlarmin Odevleri ve
Sorumiuluklari, Haklari, Yasaklar: ve
Memurlarin Degetlendirilmesi

Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorugturmasi, Memurluk Statiistinde
Kisintt Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

Atatiirkeii Diigiince Sistemi

iletisim

Halkla iliskiler ve Uygulama Alanlari
Kamu idarelerinde ve Mahalli Idarelerde
Halkla liskiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama [sareti

Yazmm Kurallan




3.GRUP

Koruma ve
Giivenlik
Gorevlisi
Amiri

1 -YEREL YONETIMLER MEVZUATI

BELEDIYE KANUNU

¢ Belediyenin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Belediyenin Organlar

e RBelediye Teskilati ve Personeli
e Belediyelerin Denetimi

¢ Belediyenin Gelir ve Giderleri
» Belediye Biitesi

BUYUKSEHIR BELEDIYESI KANUNU

Bilyiiksehir Belediyesinin Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Biiyiiksehir Belediyesinin Organlarl

 Bilyiiksehir Belediyesi Teskilat1 ve
Personeli

s  Mali Hitkiimler

iL. OZEL IDARESI KANUNU

e i1 Ozel idaresinin Gérev, Yetki ve
Sorumluluklan

i1 Ozel idaresinin Organlar:

it Ozel Idaresi Tegkilat1

11 Ozel Idarelerinin Denetimi

Mali Hiikiimler ve Cezalar

i1 Ozel Idare Biitgesi

Cezalar

KOY KANUNU
e Koyiin Organlar
e Koylerin Gorevleri
» Koylerin Gelirleri

MAHALLI IDARE BIRLIKLERI KANUNU
Kurulug

Birligin Organlar1

Birligin Gelirleri

Birligin Giderleri

Koylere Hizmet Gotiirme Birlikleri
Birlik Uyelerinin Yikiimliilitkleri

Ortak Hitkiimler

KAMU MALI YONETIMI VE KONTROL
KANUNU

Amag ve Kapsam

Biitge Tiirleri ve Kapsamlar

Harcama Yetkisi ve Yetkilisi

Tasinir ve Tasinmaz Iglemleri

f¢ Kontrol Sistemi




Dis Denetim
Yaptirimlar ve Yetkili Merciler

KAMU IHALE KANUNU

Temel ilkeler

Thale Komisyonu

fhaleye Katilimda Yeterlik Kurallart
Ihale Tlan Siireleri ve Kurallar
Tekliflerin Hazirlanmasi ve Sunulmasi
Tekliflerin Degerlendirilmesi

Thale Sonucunun Tlant

2- I])ARI VE MALi MEVZUAT

Osmanli Imparatortugu’ndan 1982
Anayasasma kadar Tiirkiye’nin Anayasal
gegmigine genel bir bakis

1982 Anayasasmnin Kabuld, Genel Esaslar,
Temel Haklar ve Ozgiirlitkleri Sistemi
1982 Anayasasina Gore Devletin Temel
Organlari

Tiirkiye nin Idari Teskilati

Kamu Gorevlileri ve Deviet Memurluguna
Girig

Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorum!uluklari, Haklar, Yasaklar ve
Memurlarm Degerlendirilmesi

Devlet Memurlarinin Disiplin ve Ceza
Sorugturmasi, Memurluk Statlisiinde
Kisintt Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3- ORTAK KONULAR

*

Atatiirkgii Diigiince Sistemi

[letigim

Halkla iliskiler ve Uygulama Alanlar
Kamu Idarelerinde ve Mahalli Idarelerde
Halkla Iligkiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama Isareti

Yazim Kurallar

4,GRUP

Miidiir,
Hukuk
Miisaviri

1- YEREL YONETIMLER MEVZUAT

Belediye Kanunu

Bityitksehir Belediyesi Kanunu

i1 Ozel idaresi Kanunu

Koy Kanunu

Mahalli Idare Birlikleri Kanunu

Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu




Kamu Ihale Kanunu

2-IDARI VE MALI MEVZUAT

Osmanli Imparatorlugu’ndan 1982
Anayasasina Kadar Tiirkiye’nin Anayasal
Gegmisine Genel Bir Bakig

1982 Anayasasi’nin Kabulii, Genel
Esaslari, Temel Haklar ve Ozgiirliikleri
Sistemi

1982 Anayasasi’na Gore Devletin Temel
Organlan

Tiirkiye’nin Idari Teskilat1

Kamu Gorevlileri ve Devlet Memurluguna
Giris

Devlet Memurlarinin Odevleri ve
Sorumluluklan, Haklari, Yasaklari ve
Ozliik Dosyasi

Devlet Memurlarimin Disiplin ve Ceza
Sorusturmasi, Memurluk Statiistinde
Kismti Yapan Durumlar ve Devlet
Memurlugunun Sona Ermesi

3-ORTAK KONULAR

Atatiirk¢ii Diiglince Sistemi

Iletisim

Halkia Iliskiler ve Uygulama Alanlari
Kamu Idarelerinde ve Mahalli Idarelerde
Halkla Iligkiler

Resmi Yazigmalar

Noktalama [sareti

Yazim Kurallar




