
BELEDİYE VE BAĞLI KURULUŞLARI İLE MAHALLİ İDARE BİRLİKLERİ 
PERSONELİ (ZABITA VE İTFAİYE PERSONELİ HARİÇ)

GÖREVDE YÜKSELME SINAV KONULARI

GRUPLAR UNVAN SORUMLU OLDUKLARI KONULAR

1.GRUP V.H.K.İ. 
Bilgisayar 
İşletmeni, 
Veznedar, 
Ambar 
Memuru, 
Ayniyat 
Memuru, 
Belediye 
Trafik 
Memuru, 
Bilet Satış 
Memuru, 
Evlendirme 
Memuru, 
Gemi 
Adamı, Gişe 
Memuru, 
Memur, 
Mutemet, 
Sayaç 
Memuru, 
Tahsildar, 
Koruma ve 
Güvenlik 
Görevlisi, 
Şoför

1 -YEREL YÖNETİMLER MEVZUATI

BELEDİYE KANUNU 
 Belediyenin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları 
 Belediyenin Organları

BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KANUNU
 Büyükşehir Belediyesinin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları
 Büyükşehir Belediyesinin Organları

İL ÖZEL İDARESİ KANUNU 
  İl Özel İdaresinin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları
  İl Özel İdaresinin Organları

KÖY KANUNU 
  Köyün Organları

MAHALLİ İDARE BİRLİKLERİ KANUNU 
  Kuruluş
  Birliğin Organları

KAMU MALİ YÖNETİMİ VE KONTROL 
KANUNU 

 Amaç ve Kapsam
 Taşınır ve Taşınmaz İşlemleri
 Yaptırımlar ve Yetkili Merciler

KAMU İHALE KANUNU 
 Temel İlkeler

2- İDARİ VE MALİ MEVZUAT
 1982 Anayasasının Kabulü, Genel Esasları, 

Temel Haklar ve Özgürlükleri Sistemi 
 1982 Anayasasına Göre Devletin Temel 

Organları 
  Türkiye’nin İdari Teşkilatı
  Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğuna 

Giriş 
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve 

Sorumlulukları, Hakları, Yasakları ve 
Memurların Değerlendirilmesi 



 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde 
Kısıntı Yapan Durumlar ve Devlet 
Memurluğunun Sona Ermesi 

3- ORTAK KONULAR        
 Atatürkçü Düşünce Sistemi
 İletişim
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler
 Resmi Yazışmalar
 Noktalama İşareti
 Yazım Kuralları

2.GRUP Çözümleyici, 
Uzman, Sivil 
Savunma 
Uzmanı, Şef, 
Koruma ve 
Güvenlik 
Şefi, Bando 
Şefi, Ayniyat 
Saymanı, 
Kontrol 
Memuru, 
Muhasebeci, 
Eğitmen

1 -YEREL YÖNETİMLER MEVZUATI

BELEDİYE KANUNU 
 Belediyenin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları
 Belediyenin Organları
 Belediye Teşkilatı ve Personeli
 Belediyenin Gelir ve Giderleri
 Belediye Bütçesi                                           

BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KANUNU 
 Büyükşehir Belediyesinin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları
 Büyükşehir Belediyesinin Organları
 Büyükşehir Belediyesi Teşkilatı ve 

Personeli                                                       
 Mali Hükümler                                              

İL ÖZEL İDARESİ KANUNU 
 İl Özel İdaresinin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları
 İl Özel İdaresinin Organları
 İl Özel İdaresi Teşkilatı
 Mali Hükümler ve Cezalar
 Cezalar                                                          

KÖY KANUNU 
 Köyün Organları
 Köylerin Görevleri                                        

MAHALLİ İDARE BİRLİKLERİ KANUNU 
 Kuruluş
 Birliğin organları
 Birliğin Gelirleri



 Birliğin Giderleri
 Köylere Hizmet Götürme Birlikleri
 Birlik Üyelerinin Yükümlülükleri
 Ortak Hükümler

KAMU MALİ YÖNETİMİ VE KONTROL 
KANUNU 

 Amaç ve Kapsam
 Harcama Yetkisi ve Yetkilisi                        
 Taşınır ve Taşınmaz İşlemleri
 Dış Denetim                                                  
 Yaptırımlar ve Yetkili Merciler

KAMU İHALE KANUNU
 Temel ilkeler
 İhale Komisyonu
 İhaleye Katılımda Yeterlik Kuralları
 İhale İlan Süreleri ve Kuralları
 Tekliflerin Hazırlanması ve Sunulması
 Tekliflerin Değerlendirilmesi
 İhale Sonucunun İlanı                      

2- İDARİ VE MALİ MEVZUAT
 1982 Anayasasının Kabulü, Genel Esasları, 

Temel Haklar ve Özgürlükleri Sistemi 
 1982 Anayasasına Göre Devletin Temel 

Organları 
  Türkiye’nin İdari Teşkilatı 
  Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğuna 

Giriş 
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve 

Sorumlulukları, Hakları, Yasakları ve 
Memurların Değerlendirilmesi 

 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde 
Kısıntı Yapan Durumlar ve Devlet 
Memurluğunun Sona Ermesi 

3- ORTAK KONULAR      
 Atatürkçü Düşünce Sistemi
 İletişim
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler
 Resmi Yazışmalar
 Noktalama İşareti
 Yazım Kuralları



3.GRUP Koruma ve 
Güvenlik 
Görevlisi 
Amiri

1 -YEREL YÖNETİMLER MEVZUATI

BELEDİYE KANUNU 
 Belediyenin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları 
 Belediyenin Organları
 Belediye Teşkilatı ve Personeli
 Belediyelerin Denetimi
 Belediyenin Gelir ve Giderleri
 Belediye Bütçesi                                           

BÜYÜKŞEHİR BELEDİYESİ KANUNU 
 Büyükşehir Belediyesinin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları
 Büyükşehir Belediyesinin Organları
 Büyükşehir Belediyesi Teşkilatı ve 

Personeli                                                       
 Mali Hükümler                                              

İL ÖZEL İDARESİ KANUNU 
  İl Özel İdaresinin Görev, Yetki ve 

Sorumlulukları
 İl Özel İdaresinin Organları
 İl Özel İdaresi Teşkilatı
 İl Özel İdarelerinin Denetimi
 Mali Hükümler ve Cezalar
 İl Özel İdare Bütçesi
 Cezalar                                                          

KÖY KANUNU 
 Köyün Organları
 Köylerin Görevleri 
 Köylerin Gelirleri                                          

MAHALLİ İDARE BİRLİKLERİ KANUNU 
 Kuruluş
 Birliğin Organları
 Birliğin Gelirleri
 Birliğin Giderleri
 Köylere Hizmet Götürme Birlikleri
 Birlik Üyelerinin Yükümlülükleri
 Ortak Hükümler

KAMU MALİ YÖNETİMİ VE KONTROL 
KANUNU 

 Amaç ve Kapsam
 Bütçe Türleri ve Kapsamları
 Harcama Yetkisi ve Yetkilisi                        
 Taşınır ve Taşınmaz İşlemleri
 İç Kontrol Sistemi



 Dış Denetim                                                  
 Yaptırımlar ve Yetkili Merciler

KAMU İHALE KANUNU 
 Temel ilkeler
 İhale Komisyonu
 İhaleye Katılımda Yeterlik Kuralları
 İhale İlan Süreleri ve Kuralları
 Tekliflerin Hazırlanması ve Sunulması
 Tekliflerin Değerlendirilmesi
 İhale Sonucunun İlanı                      

2- İDARİ VE MALİ MEVZUAT
 Osmanlı İmparatorluğu’ndan 1982 

Anayasasına kadar Türkiye’nin Anayasal 
geçmişine genel bir bakış

 1982 Anayasasının Kabulü, Genel Esasları, 
Temel Haklar ve Özgürlükleri Sistemi 

 1982 Anayasasına Göre Devletin Temel 
Organları 

  Türkiye’nin İdari Teşkilatı 
  Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğuna 

Giriş 
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve 

Sorumlulukları, Hakları, Yasakları ve 
Memurların Değerlendirilmesi 

 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde 
Kısıntı Yapan Durumlar ve Devlet 
Memurluğunun Sona Ermesi 

3- ORTAK KONULAR 
 Atatürkçü Düşünce Sistemi
 İletişim
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler
 Resmi Yazışmalar
 Noktalama İşareti
 Yazım Kuralları

4.GRUP Müdür, 
Hukuk 
Müşaviri

1- YEREL YÖNETİMLER MEVZUAT 
 Belediye Kanunu
 Büyükşehir Belediyesi Kanunu
 İl Özel İdaresi Kanunu
 Köy Kanunu
 Mahalli İdare Birlikleri Kanunu
 Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu



 Kamu İhale Kanunu

2-İDARİ VE MALİ MEVZUAT 
 Osmanlı İmparatorluğu’ndan 1982 

Anayasasına Kadar Türkiye’nin Anayasal 
Geçmişine Genel Bir Bakış

 1982 Anayasası’nın Kabulü, Genel 
Esasları, Temel Haklar ve Özgürlükleri 
Sistemi

 1982 Anayasası’na Göre Devletin Temel 
Organları

 Türkiye’nin İdari Teşkilatı
 Kamu Görevlileri ve Devlet Memurluğuna 

Giriş
 Devlet Memurlarının Ödevleri ve 

Sorumlulukları, Hakları, Yasakları ve 
Özlük Dosyası

 Devlet Memurlarının Disiplin ve Ceza 
Soruşturması, Memurluk Statüsünde 
Kısıntı Yapan Durumlar ve Devlet 
Memurluğunun Sona Ermesi

3-ORTAK KONULAR  
 Atatürkçü Düşünce Sistemi
 İletişim
 Halkla İlişkiler ve Uygulama Alanları
 Kamu İdarelerinde ve Mahalli İdarelerde 

Halkla İlişkiler
 Resmi Yazışmalar
 Noktalama İşareti
 Yazım Kuralları


